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[bookmark: _GoBack]メールに写真など添付して送る方法（その２）

outlookメールにワードや写真などを添付して送る方法は複数あります。
小話０４３にも記述がありますが、もう一つの方法を紹介します。

１．outlookメールを起動します。

２．ホーム　→　新しいメール
　　[image: ]
３．メッセージ　→　ファイルの添付
　　[image: ]


４．このPCを参照
　[image: ]
５．添付したいファイルを選択　→　挿入
　[image: ]








６．メールに添付されました
この状態で、宛先、件名、本文などを入れて、送信します
　[image: ]

　注意
　写真を送る場合、サイズを小さくしてから、添付操作をしてください。
　そのままですと、大きすぎて送れない場合があります。小話０２２参照。
　また、ワードなどの文書も、ファイル容量が２ＭＢ位に収まるように
　作ります。
以上
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