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エクセルでページ数が多い資料の印刷時にページ番号を振る 

 

 エクセルで行数の多いシートを印刷すると複数ページになり、印刷した後、ページの前

後がわからなくなって困ったことはありませんか。 

 

 このようなときページ番号を振っておけば困ることはなくなります。 

 

 エクセルは印刷することを前提として作られていないため、ワードと異なって作成時に

ページを考慮するようにはなっていません。ページレイアウトで表示すると総ページ数や

今表示している部分が何ページ目かがステータスバーに表示されるようにはなっています

が、これは印刷はされません。 

 

 ページ番号を印刷するには、通常データや数式を入力する閲覧モードでは表示されず、

ページレイアウトで表示される『ヘッダー』又は『フッター』を使用します。 

 

 以下にヘッダー又はフッターを使用してページ番号を印刷させる方法を『愛知県博物館

協会加盟館一覧表』を使って説明します。画面では１１件分しか見えていませんがデータ

は下にも続いています。 

 

 

 

 ページ番号を入れる『ヘッダー』と『フッター』は、［挿入］タブ⇒［テキスト］グルー

プにある［ヘッダーとフッター］をクリックします。 
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 一ページ分の表の上下にヘッダーとフッターが表示されます。ここではフッターは表示

されていませんが、スクロールすると表示されていることがわかります。ヘッダーとフッ

ターは左、中央、右の三分割されていて、この枠内に文字を入力するとすべてのページに

同じ決まった位置に印刷されます。最初はフッターの中央にカーソルが表示されています。 

 

 今回はフッターの中央にページ番号を表示するので、［ヘッダー/フッターツール］の［ナ

ビゲーション］の［フッターに移動］をクリックしカーソルをフッターの中央に移動しま

す。 

 

 フッター部分が表示されます。中央部分にカーソルが点滅しているのを確認したら［ヘ

ッダーフッター要素］グループの［ページ番号］をクリックします。 

 

 フッターの中央の枠の中に［&[ページ番号]］が表示されます。 
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 この後ろに「 / 」（半角の空白、半角のスラッシュ、半角の空白）を入力します。 

 

 総ページ数も一緒に表示することで総ページ数が確認できるようにするため、［ヘッダー

フッター要素］グループの［ページ数］をクリックします。 

 

 下のようにフッターの中央に［&[ページ番号] / &[総ページ数]］と表示されます。これで

入力は完了です。 

 

 フッター以外のところをクリックすると、フッターの内容が確定され、今表示されてい

るページ番号と総ページ数が『１/ 2』と表示されます。 
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 印刷するときは、この内容がページの下に印刷されます。 

 

 標準の表示に戻すには、［表示］タブ⇒［ブックの表示］グループの［標準］をクリック

するか、［ステータスバー］の右端に三つ並んでいるある        の左にある［標

準モード］  をクリックします。 

 

 印刷プレビューで見ると下のように『１/ 2』とページ番号総ページ数が表示されます。 

 

 

 同じようにヘッダーの左、中央、右やフッターの左、右にも印刷をすることができます。 


