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パソコン小話（２１１） 

2019/2/21 

ＰＤＦファイルを作成する 

 

PDFとは、Portable Document Format（ポータブル・ドキュメント・フォーマット）の頭文

字を取ったものです。PDF は紙に印刷するのと同じ状態のページのイメージを保存するため

のファイルです。 

ワードやエクセル、インターネットの画面など、どんなソフトで作成したデータでも、PDF

と言うファイルに変換すれば、パソコンに付属している PDF 閲覧ソフトで見ることが出来

ます。（閲覧ソフト例：Microsoft Edgeや Adobe Acrobat Reader DC など） 

 

元の文書のレイアウトが崩れない、文書の改ざんがしにくいという利点があります。 

 

新しいワードやエクセルでは、直接 PDFに変換出来る仕組みが備わっています。 

一方、インターネットなど印刷出来るデーターであれば、Windows10 では、容易に PDF に

変換出来る機能が備わっています。 

その手順を紹介します。 

 

１．PDFにしたい文書を開く（例として、Edgeのインターネットの画面） → 詳細（・・・） 

  → 印刷 

 

２．プリンターから、microsoft Print to PDF を選択 
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３．その他、以下の項目を確認 → 印刷 

 

４．「印刷結果を名前を付けて保存」画面が出る → 保存先のフォルダー → ファイル名 

入力 → 保存 

 

以上で、PDFファイルが完成しました。 
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５．保存先を確認して、PDFを開いてみる（例：ドキュメント → ファイル名を 

ダブルクリック） 

 

 

６．例として、「Adobe Acrobat Reader DC」というソフトで、PDF文書が開いた → 完了 

 


