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パソコン小話（１９５） 

2018/12/02 

エクセルで１文字空白を入れて見やすくする方法 

 

下図のような名簿を作った時、名前や住所の前を１文字空白を入れると窮屈感がなく見や

すくなる場合があります。この空白を自動的に入れる操作を記述します。 

 

 
 

１．例として、エクセルで名簿を作る → 名前と住所を全部選択 → 選択した上で右

クリック → セルの書式設定 

 
 

 

 

 

 

 



2 

 

２．配置 → インデントの数値を「１」とする → ＯＫ 

 

 
３．名前と住所の前に１文字空白が出来ました。 

 
完成です。 

以上 


