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パソコン小話（１８３） 

2018/11/14 

エクセルで印刷ページを簡単に設定する方法 

 

エクセルを使っていて、一番戸惑うのは印刷ではないでしょうか？ 

１ページで印刷つもりが２ページや４ページなどに分割されて印刷されてしまう事ではな

いかと思います。 

そこで、今回は印刷する前に簡単に確認できる「改ページプレビュー」の操作を記述しま

す。 

 

１．データーを表示 → 「改ページプレビュー」をクリック 

 
拡大図 

                             
２．印刷範囲が白抜きで表示されます → 青の縦線、横線の位置がページが変わる境目

となります → 下図は４ページに分かれて印刷される事を表しています 

 

１ページ目 

２ページ目 

３ページ目 

４ページ目 
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３．これを１ページに収めるには 

  縦の青線をマウスで押さえながら、印刷範囲の右端まで動かします。 

 
４．青の横線を同様に印刷範囲の一番下まで動かします 
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５．これで、１ページで印刷が出来ます。 

 
完了です。 

 

次頁に続く 
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参考 
上図を、上下の２ページにわたって印刷したい時は、以下の操作となります。 

２ページ目の先頭行の行番号をクリック → ページレイアウト → 改ページ →  

→ 改ページの挿入 → 

 
青の横線が表示され、ここから２ページ目として印刷出来る 

 
 

１ページ目 

２ページ目 
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印刷されない部分の確認 
グレーの部分は印刷範囲外となり、印刷されません 

この場合、青の縦線をマウスで押さえながら、データーの右端まで動かしますと、印刷範

囲が広がります。 

 
印刷範囲が広がりました 

 
 

色々、お試し下さい。 

 

以上 


