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パソコン小話（１７０） 

2018/10/31 

筆ぐるめで郵便番号などの位置を調整する方法 

 

年賀ハガキを印刷したら、郵便番号がわずかに枠からずれているのを修正する方法を 

紹介します（説明は、バージョン２５です。他のバージョンでも画面が少し違う場合が 

有りますが、操作の考えたかは同じです） 

 

１． 用紙 → 位置補正 

 
 

２．郵便番号の位置でクリック → マウスボタンが 十 になるので移動出来る。 

  細かい移動は、キーボードの上下左右の矢印キーで動かすと良い。 

 
住所とか差出人名の位置調整も、そこを選択して、移動出来る 
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３．位置が調整できたら 保存の▼ → 新規保存 

 
 

４．みんなの用紙 → 名前を付ける（番号を変えると良い） → ＯＫ 

 

 
 

５．新しいハガキ用紙が出来る････これを選択しておけば良い 
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６．新しく作った用紙の名前が、宛名画面に表示される 

 

 
 

位置調整は、試し印刷して再度、調整して印刷を確認します。 

以上、完了。 

 

以上 


