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パソコン小話（１２９） 

 

未保存の文書を復活させる（ワード２０１６の例） 

 

ワードやエクセルで作成した文書を保存せずに閉じてしまって、やっぱり必要だったとい

う場合が有りますね。こう言った場合、未保存の文書を回復させる機能がありますので、

お試し下さい。ここで回復出来なかった場合は、あきらめるしかないのか、どうかです。 

いざという時のために、一度は練習しておきましょう。エクセルも若干、画面が違います

が同様の機能があります。 

 

１． ワードを起動 → ファイル 

 
 

２．情報 → ドキュメントの管理 → 保存されていない文書の回復 
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３．回復対象のファイル一覧が表示される → 日付と時刻を参考にしながら、回復した

い文書ファイルをダブルクリック  

 
 

４．文書が開きました → 必要で有れば、名前を付けて保存しておきましょう。 

 
 

以上 

 


