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パソコン小話（０１４） 

2019/5/27 

 

ワードの表作成（２）････列幅・行の高さを変更する 
 

Ａ：列の幅を変更する 

Ｂ：行の高さを変更する 

 

操作 

Ａ：列の幅を変更する 

 元の表 

 
 左の列を広くし、他の列幅は変えない。 

 
操作 

１．ワードにルーラーを表示する 

  表示 → ルーラーにチェック 
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２．ルーラーが表示された → 表の中をクリック 

 
３．ルーラーに表の縦線に合わせて、列の移動マーク が出来る 

  → 拡げたい列の移動マークにマウスを合わせると両端矢印になる 

 
４．マウスを押さえながら、右へドラッグ → 列幅が広がる 
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５．左の列だけが広くなり、他の列は変わらず。 

 
 これを表の中で操作すると、右側の列が狭くなる 

  
Ｂ：行の高さを変更する 

１．行を高く（広くする）したいところの、下の線上にマウスを持って行き 

  下図のマークになったら、下へドラッグする 

 
２．行幅が高く（広く）なりました → 完了 

  
以上 


